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PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN
CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS
PARA EL CURSO ESCOLAR 2011/2012

A continuacién se recogen las normas de cumplimentacién de la solicitud de admision, asi como las orientaciones y respuestas a las
preguntas mas frecuentes sobre el tema. Ademas, todas las familias tendran a su disposicién el teléfono de informacion 012, en el
que podran obtener informacion acerca de las zonas de escolarizacion, las vacantes existentes en cada centro y la asignacion de
plaza escolar a cada solicitante. La informacién general sobre el proceso de admisién esta en www.madrid.org/educacion.

A) INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ADMISION

*
*

*

>

La solicitud de admision debe ser firmada por ambos padres o tutores, salvo si uno de ellos no forma parte de la unidad familiar.
El impreso de solicitud consta de una hoja informativa y tres ejemplares en papel autocopiativo. Quedara inutilizado si se mantiene
doblado mientras se rellena o si se efectia alguna anotacion en papeles colocados sobre el mismo.

Sélo se presentara una solicitud. La presentacién de mas de una solicitud dara lugar a la anulacién de todas ellas.

Rellene los datos con boligrafo y letra clara. Ponga una X en las casillas destinadas a este fin.

Indique el nivel educativo y el curso para el que solicita plaza escolar, marcando con una X ambos datos. En el caso de
Bachillerato, indique modalidades segun orden de prioridad.

Ejemplos:
Quiere solicitar plaza escolar para Educacion infantil, nivel 5 afios. Marcara:
EDUCACION INFANTIL: 3afios [ 4afios [ 5 afos

Quiere solicitar plaza escolar para 1.° Bachillerato, primera opcion Ciencias y Tecnologia, segunda opcion Humanidades y
Ciencias Sociales.

BACHILLERATO: 1.° X .2° Q4
Humanidades y Ciencias Sociales: @ Ciencia y Tecnologia: ©

B) RESPUESTA A LAS PREGUNTAS MAS FRECUENTES

1. ¢ QUE ES EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS?

Es el procedimiento legalmente establecido para facilitar la escolarizacién del alumnado que se incorpora al sistema educativo o
cambia de centro. Tiene caracter anual y puede diferenciarse entre:

. Periodo ordinario de admision: se realiza previamente al inicio del curso escolar.

. Periodo extraordinario de admisién: se realiza una vez finalizado el periodo ordinario, habitualmente una vez iniciado el

curso escolar. Destinado a quienes cambian de domicilio o se incorporan al sistema educativo durante el curso escolar.

2. ;QUIENES TIENEN QUE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2011/2012?

Los que deseen acceder por primera vez a centros de Educacion Infantil (3-6 afios) o a Educacion Primaria sostenidos con
fondos publicos en el curso 2011/2012.

Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que impartan Educacion Secundaria Obligatoria, y a
cualquiera de las modalidades de Bachillerato.

Los que no obtengan certificacion de reserva de plaza en los centros de Educacion Primaria o de Educacion Secundaria a los
que estén adscritos.

Los que deseen solicitar un centro de Educacion Primaria o de Educacion Secundaria diferente a aquel en el que hubieran
obtenido reserva de plaza por adscripcion. Dichos alumnos adjuntaran a la solicitud el certificado original de reserva de plaza.

Los que deseen cambiar de centro.

3. ¢ QUIENES NO TIENEN QUE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2011/2012?

Los que cambien de etapa educativa dentro de un mismo centro o recinto escolar, estando sostenidas ambas etapas por fondos
publicos en el curso 2011/2012.

Los alumnos de las Casas de Nifios, Escuelas de Educacién Infantil, centros sostenidos con fondos publicos en los dos ciclos de
Educacion Infantil y de los centros de Educacion Primaria a los que se les certifico haber obtenido reserva de plaza en alguno de
los centros adscritos a efectos de escolarizacion.

4. ;QUE HAY QUE HACER SI SE HA OBTENIDO CERTIFICADO DE RESERVA DE PLAZA EN UN CENTRO SOSTENIDO CON FONDOS
PUBLICOS?

Hay dos opciones:

- &

Si se desea hacer efectiva dicha plaza, sélo es necesario matricularse en dicho centro en los plazos establecidos para ello.

Si se desea solicitar un centro distinto al obtenido, es necesario presentar el certificado original de reserva de plaza junto con la
solicitud de nuevo centro. El derecho a la reserva de plaza decae en el momento en el que el alumno figura en la lista definitiva de
admitidos en otro centro.

CUAL ES EL PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO ORDINARIO DE ADMISION DE

ALUMNOS PARA EL CURSO 2011/2012?
Entre el 21 de marzo y el 11 de abril de 2011, ambos inclusive. En las Secciones Linguisticas en lengua francesa o alemana

a

- ¢

L

p
a

utorizadas en Institutos de Educaciéon Secundaria el plazo sera del 21 al 24 de marzo de 2011, ambos inclusive.

DONDE SE PUEDEN RECOGER Y ENTREGAR LAS SOLICITUDES DE PLAZA ESCOLAR?

as solicitudes de plaza escolar tienen caracter gratuito y pueden recogerse en cualquier centro educativo sostenido con fondos
ublicos y deben ser entregadas exclusivamente en el centro educativo elegido en primera opcién. Todos los centros estan obligados
tramitar las solicitudes aunque no tengan vacantes. También se pueden obtener a través de Internet: www.madrid.org/educacion
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7. ¢ CUANTAS SOLICITUDES DE PLAZA ESCOLAR PUEDEN PRESENTARSE?

Exclusivamente una solicitud, que debe presentarse firmada por ambos padres o tutores, salvo si uno de ellos no forma parte de la
unidad familiar, en el centro en el que se solicita plaza en primera opcion. Dicha solicitud sera baremada exclusivamente por dicho
centro y, en caso de no obtenerse plaza escolar, es enviada a la Comision de Escolarizacion de zona, que adjudica una plaza
escolar en uno de los centros en los que existan vacantes. Por ello es muy importante la decision acerca de cual es el centro
educativo que se elige en primera opcion.

MUY IMPORTANTE: En el caso de que el solicitante presente mas de una instancia en centros diferentes, no seran tenidas en
cuenta por los Consejos Escolares ninguna de ellas. Todas estas solicitudes, asi como las presentadas con documentacion falsa y
las recibidas fuera de plazo, se resolveran por la respectiva Comisién de Escolarizacion.

8. ;:QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LOS CRITERIOS VALORABLES A EFECTOS DE PUNTUACION?
Criterios prioritarios

. Existencia de hermanos matriculados en el centro o padres o tutores legales que trabajen en el mismo:

e Se asignara puntuacion correspondiente a la existencia de hermanos matriculados en el centro. Si hay dos o mas
solicitudes de admision de hermanos en un mismo centro, cuando uno de ellos obtenga plaza escolar en una etapa
educativa sostenida con fondos publicos, se concedera puntuacién por este apartado al resto de los hermanos.

e Se asignara puntuacion por padres o tutores legales que trabajen en el centro previa entrega de un certificado expedido
por el centro en el que conste: Nombre, apellidos, NIF o NIE del padre, madre o tutor legal del solicitante y figure el puesto
laboral. Dicha informacién debera estar referida al periodo de admisién.

Il. Proximidad del domicilio o lugar de trabajo:
IMPORTANTE: Los solicitantes pueden optar por autorizar a la Administracién Educativa a recabar la informacién disponible
ante el Padrén del INE y/o Ayuntamiento de Madrid. En ese caso, los solicitantes no tienen que aportar documentacion
alguna sobre el domicilio familiar.
e Copia del certificado o volante de empadronamiento de la unidad familiar si no han autorizado la consulta.
e Certificacion del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se indique el domicilio laboral.

lll. Renta anual per capita de la unidad familiar:

Hay dos opciones:

e Autorizar en la propia solicitud de admisién a la Consejeria de Educacién para que proceda acceder a la informacion
tributaria, correspondiente al ejercicio 2009, del padre y madre o, en su caso, de sus tutores legales, del solicitante, que
obre en poder de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

e O bien, aportar los certificados individuales de Renta del afio 2009 del padre y de la madre o, en su caso, de sus tutores
legales, del solicitante, que incluyen un cédigo seguro de expedicion.

Para el céalculo de este apartado se tendra en cuenta su numero de componentes en el afio 2010, que se acreditara con
fotocopia del Libro de Familia.

IMPORTANTE: Los solicitantes que no residieran en Espafa en 2009, deben autorizar a la Administracion Educativa la
consulta de la informacion fiscal disponible sobre el afio 2009 y aportar:

e Certificado de vida laboral.

e Nominas y certificados de ingresos correspondientes a los afios 2010 y/o 2011.

Quienes no acrediten a través de una de dichas opciones la informacién que permita calcular la renta “per cépita” de la unidad

familiar no podran obtener puntuacion por dicho apartado.

IV. Existencia de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial del alumno solicitante, de los padres, hermanos o, en su

caso del tutor legal

IMPORTANTE: Los solicitantes pueden optar por autorizar a la Consejeria de Educacion la consulta de datos ante la

Consejeria de Familia y Asuntos Sociales. En ese caso no tendran que aportar documentacion sobre la condicion de

discapacidad.

. Si no autorizan la consulta, deberan aportar Certificados e informes emitidos por la Consejeria de Familia y Asuntos Sociales,

Organismos competentes de otras Comunidades Autonomas o, anteriormente, por el IMSERSO. Se aplicara puntuacion
cuando el grado de minusvalia sea igual o superior al 33%.

Criterios complementarios
I. Situacion de familia numerosa:
IMPORTANTE: Los solicitantes pertenecientes a familia numerosa pueden optar por autorizar a la Consejeria de Educacién a
consultar el registro de familias numerosas de la Consejeria de Familia y Asuntos Sociales. En ese caso no tienen que
aportar documentacion alguna sobre dicha condicion.
e Sino se ha autorizado la consulta, se aportara fotocopia del Titulo o carnet actualizado de familia numerosa.

ll. Enfermedad crénica del sistema digestivo, endocrino o metabdlico del alumno que exija el seguimiento de una dieta
compleja y un estricto control alimenticio
Junto a la solicitud de admision debera aportarse una de las dos siguientes opciones:

a. Informe sobre el estado de salud del alumno solicitante emitido por parte de los profesionales de los Servicios de Atencion
Primaria del Servicio Madrilefio de Salud.

b. Certificado expedido por un facultativo de la especialidad correspondiente en el que conste su nombre completo, nimero
de colegiado, sello, y en el que se acredite el caracter cronico de dicha enfermedad, asi como la necesidad de seguir,
como tratamiento esencial, una dieta compleja y un estricto control alimenticio.

e En el caso del alumnado que alegue la situacién de padecer enfermedad celiaca y/o prescripcion de dieta sin gluten, también
se puntuaran, a efectos de baremacién, los informes sobre el estado de salud o certificados médicos antes citados.
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lll. Otra circunstancia relevante apreciada justificadamente por el 6rgano competente del centro de acuerdo con criterios

9.

10.

1.

12,

13.

14.

publicos y objetivos
e Se aportara la documentacion exigible para los criterios aprobados por el Consejo Escolar o el Titular del Centro

Otros criterios especificos
A. Acceso al Bachillerato de Artes:
e Calificaciones obtenidas en las ensefianzas contempladas en la Admisién para el curso 2011/2012.

B. Desempate para el acceso a las enseianzas de Bachillerato:
¢ Nota media del expediente académico en 1°, 2° y 3° de ESO o en 1°, 2°, 3° y 4° de ESO, segun se solicite plaza para 1°
0 2° de Bachillerato, respectivamente.

C. Necesidades Educativas Especificas de Apoyo Educativo:
e Certificacion o acreditacion de necesidades educativas especiales emitido por el Equipo de Orientacién Educativa o, en el
caso de alumnado de Educacion Secundaria, por el Departamento de Orientacién del centro.
e Acreditacidn de haber recibido anteriormente apoyo en cualquier modalidad de compensacion educativa.
e Acreditacion de presentar necesidades educativas especificas asociadas a situaciones de desventaja social:
o Acreditacion de percibir la Renta Minima de Insercion.
o Informes de caracter académico o socioeconémico complementario.

COLEGIOS PUBLICOS CON ATENCION SANITARIA
e El listado de Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria que en el curso 2011/2012 contaran con Diplomado
Universitario en Enfermeria puede consultarse en la pagina web www.madrid.org, apartado Consejeria de Educacion,
Planes y Actuaciones, Proceso de Admision de Alumnos curso 2011/2012, Listado de colegios publicos que contaran con la
presencia de Diplomado Universitario en Enfermeria

¢QUE ES LA RESERVA DE PLAZA PARA ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIFICAS DE APOYO EDUCATIVO?

Son las plazas que se reservan en el primer nivel sostenido con fondos publicos de cada centro (habitualmente tres en cada unidad
escolar de los cursos de acceso a Educacion Infantil y Educacion Primaria y cuatro en Educacién Secundaria Obligatoria) para
facilitar la escolarizacién equilibrada en todos los centros sostenidos con fondos publicos del alumnado que presenta o pudiera
presentar necesidades educativas especificas de apoyo educativo.

ADMISION DE ALUMNOS EN INSTITUTOS BILINGUES EN LENGUA INGLESA.

La Orden 3331/2010, de 11 de junio (BOCM de 6 de julio), describe las caracteristicas del Programa Bilinglie y de la Seccion
Bilingle en lengua inglesa y el proceso para determinar los alumnos que cursaran una u otra modalidad. El listado de dichos
centros puede consultarse en www.madrid.org/educacion

El plazo de presentacion de solicitudes es el general: del 21 de marzo al 11 de abril de 2011.

ADMISION DE ALUMNOS EN LAS SECCIONES LINGUISTICAS EN LENGUA FRANCESA O ALEMANA, AUTORIZADAS EN ALGUNOS
INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARIA.

Permiten cursar Educacion Secundaria Obligatoria incluyen la ensefianza de, al menos, dos asignaturas en lengua francesa o
alemana, asi como un incremento de dos horas semanales en el Area de Lengua Extranjera. El plazo de solicitud comprende del
21 al 24 de marzo de 2011 inclusive. Los solicitantes deben incluir dicha peticion en primer lugar y a ella pueden afiadir otros
centros ordinarios sostenidos con fondos publicos.

El proceso de admisidn aplica los criterios generales y no incluye requisitos linguisticos. Las solicitudes que no puedan ser
admitidas en una Seccion Linglistica seran derivadas al primer centro solicitado a continuacién, donde seran baremadas como
una solicitud mas. Si se desea tener plaza ordinaria en el mismo centro solicitado como Seccidn Linglistica hay que indicarlo en
la solicitud.

La informacion sobre la localizacién de dichas Secciones Linguisticas y sus zonas de influencia, asi como el procedimiento y
calendario de admisién esta incluida en la pagina web: www.madrid.org/educacion y debe ser contrastada y ampliada por las
familias en los propios Institutos que cuentan con Seccidn Linguistica.

¢(ANTE QUIEN PUEDEN RECLAMARSE LAS DECISIONES EN MATERIA DE ADMISION DE ALUMNOS?

e Las reclamaciones a las listas provisionales de admitidos pueden presentarse ante el 6rgano que adopté dicha decisién, ya
sea el centro educativo o la Comisién de Escolarizacién, en el plazo de tres dias.

e Las reclamaciones o recursos a las listas definitivas deben presentarse en el plazo de un mes ante el Director de Area
Territorial correspondiente

¢(CUANDO HAY QUE REALIZAR LA MATRICULA?

Dentro de los plazos establecidos para ello:
* En el caso de Segundo Ciclo de Educacion Infantil y Educacion Primaria, del 15 al 29 de junio de 2011.
* En el caso de Educacion Secundaria, del 1 al 15 de julio de 2011.
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15. ; CUALES SON LOS CRITERIOS Y BAREMOS DE ADMISION PARA 2° CICLO DE E. INFANTIL, E. PRIMARIA Y E. SECUNDARIA?:

Criterios prioritarios

I. Existencia de hermanos matriculados en el centro o padres o tutores legales que trabajen en el mismo: Puntos

a) Primer hermano matriculado en el centro o padre, madre o tutor legal que trabaje en el MiSMO ..........ccceeiiiiiniiinenenn. 4
b) Por cada uno de los restantes hermanos matriculados, u otro progenitor o tutor legal que trabaje en el centro
Nota: Si coinciden varias circunstancias, sélo una se baremara por el apartado a) y el resto por el apartado b.
Véase lo indicado en la pregunta 8 sobre la presentacion de varias solicitudes de hermanos en un mismo centro.

Il. Proximidad del domicilio o lugar de trabajo:
a) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de los padres o tutor, situado dentro de la zona de

influencia en la que esta ubicado el centro SONICITAAO ..........cc.uuiiiiiiii e e e 4
b) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de los padres o tutor, situado en las zonas limitrofes a la
zona de influencia en la que esta ubicado el centro SONCItAdO ...........cooiiiiiiiiiii e 2
c) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de los padres o tutor, situado en otras zonas 0
lll. Renta anual per capita de la unidad familiar:
a) Renta anual per capita igual o inferior al 100% del indicador personal de renta de efectos multiples (IPREM) en 2009.... 2
b) Renta anual per capita superior al 100% o igual o inferior al 200% del indicador personal de renta de efectos multiples
LR R TE=T 12200 SRS 1
c) Renta per capita superior al 200% del indicador personal de efectos multiples (IPREM) en 2009 0
IV. Existencia de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial del alumno solicitante, de los padres, hermanos o, en su
Loz Yo e [ 0 (o] g =T - | TSR PP PR 15
Criterios complementarios
l. Situacién de familia numerosa:
a) Familia NUMErOSA E@SPECIAI ......coiiiiiiiiie ettt e bt et e e et e e e s b e e e e an bt e e aane e e e nnaeeean 2’5
D)  Familia NUMErOSA GENEIAI ... ittt h ettt e bt e e h b et e e e et e e s b et e e e b bt e e s anbe e e e sabaeeeanbbeeenaa 15
ll. Enfermedad crénica del sistema digestivo, endocrino o metabolico del alumno que exija el seguimiento de una dieta
compleja y un estricto Control @aliMENtICIO ...............ooiiiiiiiii e 1
lll. Otra circunstancia relevante apreciada justificadamente por el 6rgano competente del centro de acuerdo con criterios
PUDBIICOS Y ODJELIVOS ....oooiiiiiiiieiiiei et e e oottt e e e e e s s ab e et e e e e e e e e asasseeeeaeeeeasstbaseeeanasbseeeeaeeesanssnaeeeeeeesnnssnneneens 1

Criterios de desempate
Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimiran aplicando, en el orden establecido y hasta el momento en que se
produzca el desempate, los criterios que se exponen a continuacion:

a) Exclusivamente para la admisiéon en las ensefianzas de Bachillerato: mayor nota media del expediente académico del
solicitante en 1°, 2° y 3° de ESO o en 1°, 2° 3° y 4° de ESO, segun se solicite plaza para 1° o 2° de Bachillerato,
respectivamente.

b) Mayor puntuacién obtenida en el apartado | del presente baremo.

c) Mayor puntuacion obtenida en el apartado Il del presente baremo.

d) Situacion de discapacidad citada en el apartado IV del presente baremo.

e) Situacién de familia numerosa citada en el presente baremo

f)  Menor renta anual per capita de la unidad familiar.

g) Sorteo publico ante el Consejo Escolar del centro.

16.; CUALES SON LAS FECHAS BASICAS DEL CALENDARIO DE ADMISION A TENER EN CUENTA POR LAS FAMILIAS Y LOS ALUMNOS?

FECHA ACTUACIONES

21-marzo-2011 Publicacion en todos los centros sostenidos con fondos publicos de la informacién correspondiente al proceso de admision
de alumnos. Se incluira informaciéon especifica relativa a las plazas reservadas para alumnado con necesidades
educativas especificas de apoyo educativo.

21-marzo al 11-abril-2011| Plazo de presentacion de instancias para el proceso ordinario de admisioén.

Plazo de presentacién de instancias de admision en Secciones Linguisticas en lengua francesa o alemana autorizadas en|
21 al 24-marzo-2011 . " . . . N ) 8

Institutos de Educacion Secundaria. Consultar calendario especifico de admision en dichas Secciones.
5-mayo-2011 Publicacién lista provisional de admitidos y excluidos. Los centros enviaran un ejemplar a la Comisién de Escolarizacion.
6, 9y 10- mayo 2011 Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a la lista provisional de admitidos y excluidos.
13-mayo-2011 Los Consejos Escolares o los Titulares de los centros dejaran sin efecto la reserva de plazas destinadas al alumnado con

necesidades especificas de apoyo educativo para las que la Comisién de Escolarizacion no haya realizado propuesta de
escolarizacion y que no vayan a quedar reservadas por las Direcciones de Area Territorial durante el curso escolar, a
disposicion de las Comisiones de Escolarizacion, una vez confirmada fehacientemente dicha circunstancia.

23-mayo-2011 Publicacion de la lista definitiva de adjudicacién de vacantes por los centros.
10-junio-2011 Finalizacién de asignacién de plazas por parte de las Comisiones de Escolarizacion para las solicitudes no atendidas vy
publicacién de Listas Provisionales.
13, 14 y 15-junio-2011 Plazo de reclamacion a las Listas Provisionales de admitidos y excluidos por las Comisiones de Escolarizacion
17-junio-2011 Publicacion de las Listas Definitivas.
15/29-junio-2011 Plazo de matriculacién en los centros de Educacion Infantil y Primaria
1/15-julio-2011 Plazo de matriculacién en los centros de Educacion Secundaria
Plazo extraordinario de matriculacion en centros de Educacion Secundaria reservado para alumnado que esta
1/6-septiembre-2011 pendiente de obtener los requisitos académicos necesarios en las ensefianzas sometidas a procesos de evaluacion en

Septiembre.
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